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HOTARARE
privind aprobarea categoriilor de documente produse si/sau gestionate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Caras-Severin, a documentelor care constituie informatii de interes public, a
documentelor publice, a documentelor exceptate de la liberul acces al cetitenilor la informatiile de
interes public, precum si a documentelor create care vor fi destinate reutilizarii

Consiliul Judetean Carag-Severin, intrunit in sedintd ordinara;

Avind in vedere referatul de aprobare nr. 7593/10.04.2025 la proiectul de hotérére;

Luind in considerare avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Carag-Severin si
rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Carag-Severin;

Tinind cont de prevederile art. 17 si art. 64-65 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicata in anul 2010, cu modificérile si completérile
ulterioare;

Viazand prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ludnd in considerare dispozitiile Legii nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinand seama de dispozitiile Normelor metodologice de aplicare ale Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotiararea Guvernului nr. 123/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Luind in considerare Hotédrarea Consiliului Judetean Caras-Severin nr. 141/27.06.2024 privind
reorganizarea structurii organizatorice a Consiliului Judetean Carag-Severin, aprobarea statelor de functii
si aprobarea regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Caras-Severin, ca urmare a masurilor dispuse prin Legea nr. 296/2023, cu modificarile si
completirile ulterioare, modificatd ulterior;

In temeiul dispozitiilor art. 136 alin. (2) la care se raporteazi art. 182 alin (4), art.173 alin. (1) lit.
f), art. 196 alin. (1) lit. a) si art. 243 alin. (1) lit. a) din Codul administrativ, cu modificérile si completirile

ulterioare, L
HOTARASTE:

Art.1. — Se aprobi Lista cuprinzind categoriile de documentele produse si/sau gestionate de cétre
directiile/serviciile/compartimentele independente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Caras-Severin, conform Anexei nr. 1 la prezenta hotérare, care face parte integranté din aceasta.

Art.2. — Se aprobi Lista cuprinzind categoriile de documente care constituie informatii de interes
public (stabilite din oficiu conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
si prevazute de alte acte normative si care se publicd din oficiu), potrivit Anexei nr. 1 a) la prezenta
hotarére, care face parte integranta din aceasta.

Art.3. — Se aprobi Lista cu categoriile de documente publice (documentele care nu au caracter
secret si pot fi solicitate/consultate de cetéteni si care nu se regésesc in lista cu documente care constituie
informatii de interes public), conform Anexei nr. 1 b) la prezenta hotérare, care face parte integranta din
aceasta.

Artd. — Se aprobd Lista cuprinzdnd documentele exceptate de la liberul acces al cetétenilor,
conform Anexei nr. 2 la prezenta hotérare, care face parte integrantd din aceasta.

Art5. — Se aproba lista cuprinzind categoriile de documente create care vor fi destinate
reutilizirii, conform Anexei nr. 3 la prezenta hotarére, care face parte integrantd din aceasta.

Art.6. — La data intririi in vigoare a prezentei hotérari, se abroga Hotardrea Consiliului Judetean
Caras-Severin nr. 156/2017 privind aprobarea categoriilor de documente produse si/sau gestionate de
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin, a documentelor care constituie informatii de



interes public, a documentelor publice, a documentelor exceptate de la liberul acces al cetifenilor la
informatiile de interes public, precum si a documentelor create care vor fi destinate reutilizérii.

Art. 7. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari, se incredinteazd Compartimentul
Comunicare si Relatii Publice, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin,
care va proceda la comunicarea prezentei hotarari tuturor directiilor/serviciilor/compartimentelor
independente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin, pe bazid de
semnituri, In termen de 15 zile calendaristice de la data intrarii in vigoare a prezentei.

Art. 8. — Prezenta hotirare intrd in vigoare §i se comunici, in baza prevederilor art. 197 alin. (1) si
alin. (4), precum si art. 199 alin. (1)~+(2) din Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare, la:

- Institutia Prefectului Judetul Caras-Severin;

*Compartimentul Comunicare si Relatii Publice, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului

Judetean Caras-Severin.

CONTRASEMNEAZA:
PRESEDINTE, SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI,
Silvin HURDUZEU Darian CIOBANU

Nr. 92
Data: 16.04.2025
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Anexanr. 1
la Hotidrarea nr...3..2:...../..[6:..0.4./2025

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU

GESTIONATE DE CATRE DIRECTIILE/ SERVICIILE/ COMPARTIMENTELE

INDEPENDENTE DICADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN CARAS-SEVERIN

A.Corpul de Control

Programul anual de control;

Registrul privind modul de solutionare a petitiilor;

Referat privind modul de solutionare a petitiilor;

Note de constatate;

Note de prezentare;

Rapoarte intocmite de diferitele comisii constituite de catre Presedintele Consiliului
Judetean Caras-Severin din care face parte si reprezentantul Structurii Corpul de
Control;

Note de relatii si rispunsuri la notele de relatii;

Rapoarte anuale privind indeplinirea Programului anual de control;

Corespondenta cu institutiile si structurile aflate in subordinea Consiliului Judefean
Caras-Severin cu referire la activitatea Corpului de Control;

Corespondenta adresata directiilor/serviciilor/compartimentelor din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Corespondenta referitoare la modalitatea de indeplinire a sarcinilor rezultate din
Hotararile Consiliului Judetean Caras-Severin si din Dispozitiile Presedintelui
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Condica de prezenti si foaia de pontaj lunara;

Fisa postului;

Rapoarte de evaluare anuala pentru angajatul Corpului de Control;

Programarea anuald a concediului de odihna;

Elaborarea Procedurilor Operationale specifice activititii Corpului de Control si
actualizarea lor;

Adrese de raspuns, rapoarte, informari la corespondenta primita

B. Compartimentul Audit Public Intern

Norme metodologice proprii pentru exercitarea auditului public intern la nivelul
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Carta Auditului Public Intern;

Codul etic al auditorului public intern;

Programul de asigurare si imbunatitire a calitatii auditului public intern;

Proceduri operationale;

Planurile multianuale de audit public intern;
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Analiza factorilor de risc si a riscurilor aséciate diferitelor activitdfi in vederea
elabordrii planului multianual;

Planuri anuale de audit public intern;

Referatele justificative pentru modul de selectare a misiunilor de auditpublic;

Planuri anuale de pregitire profesionald a auditorilor interni;

Rapoarte privind misiunile de audit desfésurate;

Rapoartele anuale de activitate;

Notificari privind declansarea misiunii de audit public intern;

Ordine de serviciu

Chestionare de Luare la cunostinti;

Chestionare de Control Intern;

Noti de relatii/Interviul;

Formulare de Identificare siAnalizd a Problemei;

Formulare de Constatare siRaportare a Iregularitatii;

Fisa de Urmarire a Recomandarilor;

Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

Inventarul fondului de arhiva creat la nivelul compartimentului;

Corespondenta referitoare la solutionarea sarcinilor de audit rezultate din hotérarile
Consiliului Judetean Caras-Severin si din dispozitiile Presedintelui Consiliului
Judetean Caras-Severinprivitor la misiunile de audit;

Corespondenta purtatd cu directiile/serviciile din cadrul Consiliului Judetean Caras-
Severin, cu institutiile, serviciile publice si intreprinderile publice aflate in
subordineasi/sau sub autoritatea Consiliului Judetean Caras-Severin;

Rapoarte de evaluare externa a activititii de auditpublic intern;

Condica de prezenta si foaia de pontaj lunard, la nivelul compartimentului;

Fisele de post ale auditorilor publici;

Programarea anuald a concediilor de odihni;

Rapoartele de evaluare anuala ale salariatilor de la nivelul compartimentului;
Referate, informari, adrese de raspuns la corespondenta primita.

C. Compartimentul Comunicare si Relatii Publice

Riaspunsuri scrisori/ petitii;

Comunicate de presd, articole, stiri pentru informarea cetitenilor prin intermediul
mijloacelor de informare in masé;

Raspunsurile la solicitarile scrise sau exprimate verbal de cétre reprezentantii mass-
media;

Registrul pentru inregistrare a cererilor i rdspunsurilor privind accesul la informatiile
de interes public;

Buletin informativ cu informatiile de interes public comunicate din oficiu;

Solicitari de informatii de interes public precum si rispunsurile emise solicitantilor;
Raportul privind accesul la informatiile de interes public;

Registrul pentru inregistrare a cererilor §i raspunsurilor privind petitiile;

Solicitari de petitii precum si raspunsurile emise solicitantilor;

Raportul privind solutionarea petitiilor;
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- Registrul pentru inregistrarea actelor normative aflate in transparenta decizionals;

- Registrul pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomandarilor
privind proiectele de acte normative aflate in consultare publica;

D. Compartimentul Control Intern Managerial

- Program anual de dezolvtare a sistemului de control intern managerial;

- Fise analitice;

- Fise sintetice a rezultatelor autoevaluarii;

- List# activitit i1 ncadrul aparatului propriu;

- Lista sarcini in cadrul aparatului propriu;

- Listd indicatori de performanta in cadrul aparatului propriu;

- Listi politici obiective din cadrul aparatului propriu;

- Registrul de riscuri generale sispecifice din cadrul aparatului de specialitate

- Registrul de proceduri din cadrul aparatului de specialitate;

- Chestionare de evaluare generald a unitétii pe standard In cadrul Consiliului Judetean
Caras-Severin;

- Chestionare de evaluare generald pe standarde la institutiile subordinate Consiliului
Judetean Carag-Severin;

- Chestionar privind stadiul implementarii sistemului de control intern managerial in
cadrul Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Chestionar privind stadiul implementarii sistemului de control intern managerial la
institutiile subordinate Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Centralizator program implementare a sistemului de control intern managerial din
cadrul aparatului propriu;

- Centralizator cu masurile privind supervizare culegere informatii de la institutiile
suobrdonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Centralizator privind sistemul de monitoricare a modului de implementare a
sistemului de control intern managerial incadrul institutiilor subordonate;

- Centralizator privind stadiul implementarii standardelor de control intern managerial
in cadrul institutiilor subordinate Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Raportdri semestriale privind stadiul implementarii sistemului de control intern
managerial,

- Raportdri anuale privind stadiul implementdrii sistemului de control intern
managerial;

- Normativul propriu privind doatrea cu autovehicule, a consumului lunar de carburanti
si a abonamentelor la telefonie mobild din cadrul Consiliului Judetean Carag-Severin,
precum si cel al institutiilor subordinate Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Temantica anuald de control pentru institutiile subordonate Consiliului Judetean
Caras-Severin;

- Inventarierea functiilor sensibile din cadrul Consiliului Judetean Caras-Severin cat gi
din cadrul institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin.
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E. Directia Juridica si de Administratie Publici Locali
E.1. Serviciul Cancelarie si ATOP

Compartimentul Juridic, Contencios si Coordonarea Consiliillor Locale si
Compartimentul Monitorul Oficial al Judetului

Regulamentul de Organizare si Functionare al Consiliului Judetean Caras-Severin;
Regulamentul privind circuitul documentelor, modalitatea de Inregistrare, repartizare,
semnare, stampilare si expediere a documentelor la nivelul Consiliului Judetean
Caras-Severin;

Regulamentul de organizare si Functionare al Autoritatii de Ordine Publicd Caras-
Severin;

Atributiile presedintelui, vicepresedintilor Consiliului Judetean Caras-Severin,
secretarului general al judetului si delegare a unor atributii ale presedintelui.

Proiecte de hotirire insotite de referatul de aprobare, rapoarte de specialitate ale
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate precum si avizele
comisiilor de specialitate;

Dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judetean Carag-Severin si referatele de
sustinere a acestora;

Hotararile adoptate de Consiliul Judetean Caras-Severin;

Hotararile cu caracter de recomandare adoptate de Autoritatea Teritoriald de Ordine
Publica Caras-Severin;

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Carag-Severin si ale comisiilor
de specialitate ale consiliului judetean;

Procesele verbale ale sedintelor Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publica Caras-
Severin si ale comisiilor de lucru ale autoritafii;

Stenogramele serdintelor Consiliului Judetean Caras- Severin §i ale Autoritatii
Teritoriale de Ordine Publicd Carag-Severin;

Raportul cu privire la modul de indeplinire a atributiilor propriip resedintelui si a
hotéararilor Consiliului Judetean Carag-Severin;

Rapoartele de activitate ale consilierilor judeteni;

Lista consilierilor alesiin cadrul Consiliul Judetean Caras-Severin si in cadrul
Autorititii Teritoriale de Ordine Publica Carag-Severin;

Foaie colectiva de prezentd a alesilor judeteni la sedintele Consiliului Judetean Caras-
Severin precum si la sedintele comisiilor de specialitate;

Foaie colectivd de prezenti a membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publici
Caras- Severin la sedintele in plen si la comisii de lucru;

Corespondentd privind probleme ale administratiei publice locale, informdri, studii
remise Guvernului, altor organe ale administratiei centrale, organism nationale, alte
judete;

Corespondenti cu Institutia prefectului judetului Carag-Severin privind probleme ale
administratiei publice, controlul legalitatii hotarérilor, dispozitiilor si a altor acte
emise de administratia judetului;

Corespondentd cu organe ale administratiei centrale,organism enationale ( UNCJR);
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Corespondentd cu serviciile publice ale ministerelor si celorlalte autoritai ale
administratiei centrale organizate in judet cu referire la activitatea lor;

Corespondenta Agentia Nationala de Integritate cu referirela alesii judeteni;
Coresponden{d adresatd institutiilor, serviciilor publice s§i operatorilor economici
aflate in subordinea Consiliului Judetean Carag-Severin cu referire la activitatea lor;
Corespondentd adresatd directiilor de specialitate ale consiliului judetean cu referire la
activitatea lor;

Corespondenta ATOP Caras-Severin cu organisme ATOP similare, din tara,
ANATOP, persoane fizice si juridice;

Corespondenta consilieri judeteni;

Dosarele sedintelor Consiliului Judetean Carag-Severin;

Dosarele sedintelor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicé Caras-Severin;
Nomenclatorul dosarelor i alte lucrari in legadtura cu acesta;

Adrese inaintare, Note de fundamentare si proiecte de hotérari Tnaintate Guvernului
Romaéniei;

Scadentarul general al sarcinilor reiesite din hotarérile Consiliului Judefean Caras-
Severin si dispozitiile emise de presedintele consiliului judefean precum si cele
rezultate din sedintele Consiliului Judetean Carag-Severin;

Rapoarte, informiri, note, situatii prezentate Consiliului Judetean sau conducerii
executive;

Circulare, norme tehnice, regulamente, recomandéri primite de la organele centrale;
Lista obiectivelor generale, a obiectivelor specifice si ale activitétilor stabilite la
nivelul Serviciului Cancelarie si ATOP, Compartimentului Juridic, Contencios si
Coordonarea Consiliilor Locale, si Compartimentului Monitorul Oficial al Judetului;
Indicatorii de performanta realizati, asociati obiectivelor specifice si activitatilor;
Chestionare de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control
intern/managerial;

Proceduri operationale la nivelul Serviciului Cancelarie si ATOP si la nivelul
Compartimentului Juridic , Contencios si Coordonarea Consiliilor Locale;

Fisele postului si rapoartele de evaluare ale functionarilor publici din cadrul
Serviciului Cancelariesi ATOP, din cadrul Compartimentului Juridic, Contencios si
Coordonarea Consiliilor Locale, precum si din cadrul Compartimentului Monitorului
Oficial al Judetului

Declaratiile de avere si de interese ale alesilor judeteni;

Registrul de intrare—iesire a corespondentei la registratura generald a Consiliului
Judetean Carasg-Severin;

Registrul de intrare-iegire a corespondentei la nivelul Directei Juridice si de
Administratie Publica Locala;

Registrul de evidentd a hotarérilor adoptate de Consiliul Judetean Caras-Severin;
Registrul de evidentd a dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean;
Registrul de evidents a hotirarilor cu caracter de recomandare emise de Autoritatea
Teritoriald de Ordine Publicd Carag-Severin;

Registrul de evidentd a cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata;

Registrul de evidentd a termenelor de judecat;
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- Documentele specific apartindnd dosarelor de instants;

- Cereri de chemare in judecati, intdmpindri, recursuri, apeluri, concluzii scrise;

- Documente referitoare la candidatii partidelor politice pentru alegerile locale ale
administratiei publice locale;

- Inventare si procese verbale de predare-primire a documentelor create, in vederea
arhivarii;

- Referate in vederea achizitionarii de reviste si lucréri de specialitate pentru Biblioteca
Juridicd;

- Condici si borderouri de predare si respectiv de expediere a corespondentei;

- Condica de prezenta a salariatilor din cadrul directiei.

E.2. Serviciul Resurse Umane

- Organigrama si statele de functii ale Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Organigrama si statele de functii ale institutiilor aflate in subordinea Consiliului
Judetean Caras-Severin;

- Statele de functiuni pentru demnitari, functionarii publici si personalul contractual din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Statele de functiuni ale institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-
Severin;

- TFisele de post pentru functionarii publici §i pentru personalul contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Fisele de post pentru conducitorii institutiilor aflate in subordinea Consiliului
Judetean Caras-Severin;

- Rapoartele de evaluare ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Caras-Severin si ale functionarilor publici de conducere,
conducitori ai institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului JudeteanCarag-Severin;

- Documentatia privind evaluarea anuald a managerilor institutiilor publice de culturd
din subordinea Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Documentatia privind evaluarea anuald a managerului spitalului public din subordinea
Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Dosarele profesionale ale functionarilor publici si dosarele personale ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Dosarele profesionale ale functionarilor publici de conducere din institutiile
subordonate Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Contractele de management ale managerilor institutiilor de culturd aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Contractul de management ale managerului spitalului public aflat sub autoritatea
Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Registrul general de evidentd a functionarilor publici;

- Registrul general de evidentd a personalului contractual;

- Formularul L153 aferent procedurii de transmitere a datelor privind veniturile
salariale pentru personalul platit din fonduri publice;
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Documentatia privind organizarea si desfasurarea concursurilor de recrutare sau
promovare pentru functionarii publici §i personalul contractual din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin.

Documentele privind organizarea si desfisurarea concursului de proiecte de
management pentru institutiile publice de cultura aflate in subordinea Consiliului
Judetean Carag-Severin;

Planul de ocupare a functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Caras-Severin si a institutiilor subordonate Consiliului Judetean
Caras- Severin;

Planul de perfectionare profesionald a functionarilor publici din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean si al institutiilor subordonate Consiliului Judetean
Caras-Severin;

Dispozitii si referate privind incadrarea, promovarea, sanctionarea §i incetarea
raporturilor de serviciu, respectiv a raporturilor de muncd, ale functionarilor publici si
personalului  contractual din  aparatul de specialitate precum si a
directorilor/managerilor aflati sub autoritatea Consiliului Judetean Carag-Severin;
Regulamentul de organizare si desfagurare a evaludrii anuale a activitafii managerului
Spitalului Judetean de Urgenta Resita;

Regulamentele privind organizarea si desfisurarea evaludrii managementului la
institutiile publice de culturi aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin;
Evidenta militard a angajatilor i documente, lucréri privind mobilizarea la locul de
munci;

Adeverinte care atesti calitatea de angajat pentru persoanele din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Adeverinte eliberate angajatilor si alte documente si recomandari solicitate de acestia
pentru dosarul de pensionare;

Adeverinte eliberate fostilor angajati in vederea calculdrii si recalculdrii pensiei;
Raspunsuri scrisori /petitii /sesizéri;

Corespondenta interna si cu institutiile publice subordonate Consiliului Judetean
Caras-Severin;

Corespondenti cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

Corespondents cu ministerele i alte institutii publice centrale;

Corespondentd cu Agentia Nationald de Integritate;

Declaratii de avere si declaratii de interese ale functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin si ale functionarilor
publici de conducere din institutiil esubordonate Consiliului Judetean Carag-Severin;
Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin care implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare si ale
conducitorilor institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

Declaratii de avere si declaratii de interese ale conducatorilor institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Caras-Severin si ale directorilor societdtilor comerciale la care
Consiliul Judetean Carag-Severin este actionar majoritar;
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- Proceduri Operationale pentru principalele activitati ale serviciului respectind
standardul ISO 9001:2001;

- Pontaje lunare;

- Evidenta concediilor de odihni;

- Programari concedii odihna;

- Scadentar privind modul de rezolvare a sarcinilor scadente din Hotérarile Consiliului
Judetean Caras-Severin precum si din Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean
Caras-Severin;

- Documentele privind arhivarea dosarelor din cadrul Serviciului Resurse Umane;

- Documente privind monitorizarea respectirii normelor de conduitd a personalului din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin, prin consilier
de etic#, care completeaza §i comunici trimestrial/semestrial la ANFP, rapoartele cu
privire la respectarea normelor de conduiti de catre functionarii publici, precum si cu
privire la situatia implement3rii procedurilor disciplinare de cétre functionarii publici.

F. Directia de Dezvoltare

F.1. Compartiment Relatii Externe

- Referate si dispozitii privind participarea reprezentantilor Consiliului Judetean la
evenimente organizate in striinitate;

- Informdri cu privire la delegatiile efectuate in strdingtate;

- Programul vizitelor delegatiilor Consiliului Judetean in striinétate si documentele de
lucru ale manifestarilor;

- Programul vizitelor unor delegatii straine la Consiliul Judetean si documentele de
lucru ale evenimentelor;

- Raportiri, situatii, informiri solicitate Consiliului Judetean de cétre diverse institutii,
organizatii din tara si striinatate;

- Protocoale si acorduri de colaborare si asociere cu autoritdti, institufii publice,
organisme, agenti economici din {ara si striinatate;

- Referate de fundamentare privind incheierea unor protocoale si acorduri de asociere
cu autoritati, institutii, organizatii din tara si striinatate;

- Corespondenta cu autorititi, institutii publice, organizatii, agenti economici din tara si
striinitate;

- Informiri, rapoarte, analize privind activitdtile desfasurate de Serviciul Relatii
Externe

F.2. Serviciul Achizitii Publice si Investitii
- Cartea tehnici a constructiei pentru obiectivele de investitii proprii ale Consiliului

Judetean Caras-Severin;

- Documetele necesare lucrdrilor de reparatii la obiectivele finantate din bugetul
propriu al Consiliului Judetean Carag-Severin,

- Informari si raportdri solicitate Consilinlui Judetean Caras-Severin de citre
diverse institutii;
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- Raportarea situatiilor de reparatii si investitii din bugetul Consiliului Judetean
Caras-Severin,;

- Urmirirea lucririlor si verificarea situatiilor de lucréri finantate din bugetul
propriu al Consiliului Judetean Caras-Severin i receptionarea acestor lucrari;

- Strategia de contractare;

- Anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

- Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

- Erata, daca este cazul;

- Documentatia de atribuire;

- Documentatia de concurs, daci este cazul;

- Dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

- Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

- Procesul verbal al sedintei de vizualizare a ofertelor, daca este cazul;

- Formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

- DUAE si documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

- Solicitarile de clarificdri, precum si clarificdrile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

- Raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;

- Procesele verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

- Raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

- Comunicirile privind rezultatul procedurii;

- Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru/ contractele subsecvente, semnate i,
dupi caz, actele aditionale;

- Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

- Daci este cazul, punctul de vedere/contestatiile formulate in cadrul procedurii de
atribuire, insotite de deciziile motivate pronuntate de cétre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

- Hotarari ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;

- Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de cétre contractant;

- Daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

- Programul anual al achizitiilor publice;

- Registrul riscurilor;

- Proceduri operationale.

F.3. Servicul Proiecte
- Realizare portofoliu proiecte;
- Participare elaborare strategii si planuri de dezvoltare ale judetului;
- Identificare surse de finantare;
- Stabilire tema de proiectare;
- Organizare licitatii pentru proiectare;
- Contractarea proiectelor;
- Pregatire cereri de finantare;
- Referate si dispozitii privind echipele de implementare;
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Intocmire documentatii de atribuire pentru achizitiile ce se vor derula dupa
semnarea contractelor (evaluare oferte, incheiere contracte);

Implementarea propriu zisa a proiectelor;

Realizare activitati specifice de management al proiectelor;

Monitorizare stadiu de realizare a activitatilor;

Intocmire documentatii de raportare perioadica sau ori de cate ori este necesar;
Arhivare documente;

Rapoarte si informari cu privire la stadiul de implementare a proiectelor;
Raportari, situatii, informari catre diverse institutii;

Raportari, situatii, informari solicitate Consiliului Judetean de catre diverse
institutii, organizatii din tara si strainatate;

Protocoale si acorduri de colaborare si asociere cu autoritati, institutii publice,
organisme, agenti economici din tara si strainatate;

Corespondenta cu autoritati, institutii publice, organizatii, agenti economici din
tara si strainatate;

Diseminarea informatiei europene (programe si surse de finantare nationale si
internationale, propuneri de parteneriate pe diverse proiecte europene, seminarii,
ateliere si cursuri de specializare, etc.);

Raportari tehnice si financiare pentru monitorizarea fondurilor;

Informari, rapoarte, analize privind activitatile desfasurate de serviciul proiecte;

F.4 Compartimentul Programe cu Finantare Nationali

Acte normative, regulamente, metodologii in domeniu programelor/proiectelor cu
finantare nerambursabild, emise de organele centrale;

Corespondenti cu autorititile administretiei publice si alte institutii pubice;
Proiecte de hotirdri si referate de sustinere vizdnd domeniile coordonate si
monitorizate;

Referate, rapoarte, informari cu privire la activitatea de coordonare si monitorizare
a domeniior de activitate ale compartimentului;

Corespondentd cu autoritifile administragiei pubice, persoane fizice autorizate,
intreprindere individuald, intreprindere familiald sau persoane juridice de drept
public ori privat, asociatii, organizatii;

Documente referitoare la implementarea si monitorizarea deruldrii programeor
guvernamentale ,,Lapte-corn” si incurajarea consumului de fructe in scolile de pe
raza judetului Caras-Severin;

Strategii pe domenii de activitate;

Proceduri pe domenii de activitate;

Documente cu rol de indrumar, elaborat si aprobat la nivelul autoritafii
finantatoare cu respectarea exigentelor de previzibilitate si asigurare a egalitafii de
sanse si de tratament, care cuprinde informatii privind etapele de pregitire,
selectie, respectiv de implementare a proiectelor, precum si obligatiile
solicitantului, respectiv ale beneficiarului, pe domenii de activitate;

Programul anual pe domenii de activitate;

10
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- Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre pubicare pe domenii de
activitate;

- Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

- Procesele-verbale ale sedintelor privind evaluarea proiectelor, precum si
obligatiile solicitantului pe domenii de activitate;

- Procesele-verbale cu rezultatele evaludrilor proiectelor pe domenii de activitate;

- Procesele-verbale cu rezutatele contestatiior, daca este cazul;

- Contracte de finantare /contracte cadru/ semnate si dupé caz actele aditionale;

- Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre pubicare;

- Raportul anual pe domenii de activitate dovada transmiterii acestuia spre
publicare;

- Rapoarte de activitate anuale ale compartimentului.

F.5 Comaprtimentul Ghiseul Unic si Eficientd Energetica
- Adrese inaintate primdriilor, operatorilor economici, Ministerului Investitiilor si
Proiectelor Europene;
- Scrisori de clarificare adresate operatorilor economici;
- Lista dosarelor validate transmisa citre MIPE;
- Lista de verificare a eligibilitétii beneficiarilor finali;
- Raportul privind verificarea pe teren.

G. Directia Financiar-Administrativ

G.1. Serviciul Financiar-Contabilitate:
- Registrul datoriei publice locale;
- Registrul garantiilor locale;
- Situatia finantarilor rambursabile;
- Registre de contabilitate;
- Documente financiar-contabile justificative;
- Raportiri financiare lunare;
- Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale;
- Documente privind patrimoniul (inventare,fise);
- Documente privind salarizarea;
- Rapoarte, referate, analize, situatii, informari, instructiuni, norme metodologice si
proceduri financiar-contabile;
- Corespondenta.

G.2. Compartimentul Buget si Taxe:
- Buget pe surse financiare;
- Proiecte de buget;
- Buget de razboi;
- Bugete generale consolidate;
- Program de investitii publice;
- Documente privind impozitele si taxele locale (note de fundamentare),

11
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- Registre de contabilitate;

- Documente financiar-contabile justificative;

- Rapoarte, referate, analize, situatii, informari, instructiuni, norme metodologice si
proceduri financiar-contabile;

- Corespondenta.

G.3. Serviciul Administrativ:
- Corespondentd;
- Referate si alte acte privind aprovizionarea tehnico-material;
- Referatesi alte acte privind transferul de mijloace fixe si obiecte de inventar;
- Planuri, materiale gi fise privind protectia muncii, precum §i prevenirea $i
stingerea incendiilor la sediul ConsiliuluiJudetean;

H. Directia Patrimoniu

H.1. CompartimentulTurismsi Sport

- Baza de date cu principalele resurse turistice;

- Baza de date custructurile de primire turistica din judetul Caras Severin (cazare si
alimentatie publica);

- Propuneri de proiecte privind promovarea turismului i dezvoltarea produselor
turistice in baza programelor de dezvoltare turistice locale, regionale, nationale si
europene in colaborare cu alte organizatii si institutii, persoane fizice si juridice;

- Acorduri de parteneriate Intre regiuni si localitéti turistice cu scopul de a promova
si imbunitati activitatea turistica si schimbul de turisti;

- Rapoarte anuale solicitate de conducerea Consiliului Judetean Carag-Severin si
alte institutii;

- Referate cu privire la bugetul alocat Compartimentului Turism si Sport;

- Referate de participare la evenimente interne si externe;

- Calendar evenimente cultural-artistice;

- Corespondenta interna si externd.

- Cereri desfisurare evenimente culturale, sportive, educative in spatiile Salii
Polivalente Resita;

- Corespondenta interna, adrese, informari;

- Referate de necesitate;

- Raport anual de activitate;

- Condica de prezenti pentru personalul biroului;

- Programarea anuali a concediilor pentru personalul biroului;

- Anexa la Hotirdrea Consiliului Judetean de stabilire a taxelor pentru utilizarea
spatiilor aflate incadrul Salii Polivalente din Resita;

H.2. Serviciul Gestionarea Patrimoniului
- Registrul de evidentd a bunurilor imobile aflate in domeniul public sau privat
al judetului Carag-Severin, precum si situatia juridica a acestora;

12
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- Registrul de evidentd a bunurilor imobile asupra carora UAT Judetul Caras-
Severin, prin Consiliul Judetean Caras-Severin, are fie un drept real, fie un
drept de creanta;

- Documentatii necesare demardrii achizitiei de servicii topografice;

- Procese-verbale de predera primire documentatii topografice;

- Extrase de Carte Funciard, rezultate in urma documentatiilor topografice de
intabulare, actualizare, dezmembrare, alipire, apartamentare;

- Propuneri privind concesionarea sau inchirierea imobilelor (terenuri si cladiri)
apartindnd domeniului public sau privat al UAT JudetulCaras-Severin;

- Documentatii necesare demaririi procedurilor de concesionare sau inchiriere a
imobilelor (terenuri si cladiri) apartindnd domeniului public sau privat al UAT
Judetul Caras-Severin;

- Contracte si procese verbale de predare — primire a imobilelor (terenuri si
cladiri) apartindnd domeniului public sau privat al UAT Judetul Caras-Severin
concesionate sau inchiriate;

- Propuneri privind constituirea dreptului real de administrare sau de folosinta
gratuitd a imobilelor (terenuri si cladiri) apartindnd domeniului public sau
privat al UAT Judetul Carag-Severin;

- Documentatii necesare demardrii procedurilor privind constituirea dreptului
real de administrare sau de folosinta gratuitd a imobilelor (terenuri si cladiri)
apartinind domeniului public sau privat al UAT Judetul Carag-Severin;

- Contracte/protocoale si procese verbale de predare — primire a imobilelor
(terenuri si cladiri) apartinAnd domeniului public sau privat al UAT Judetul
Caras-Severin date in administrare sau folosintd gratuits;

- Propuneri privind modificarea domeniului public sau privat al UAT Judeful
Caras-Severin prin reluarea sau transmiterea dreptului de proprietate asupra
unor imobile sau prin trecerea unor imobile din domeniul public/privat in
domeniul public/privat al UAT Judetul Carag-Severin;

- Rapoarte de specialitate privind exercitarea/neexercitarea dreptului de
preemtiune asupra unor imobile (terenuri si clddiri) ce sunt incadrate in lista
monumentelor istorice;

- Documentatii necesare inventarierii imobilelor (terenuri si cladiri) apartinnd
domeniului public sau privat al UAT Judetul Caras-Severin;

- Propuneri de revocare a unor drepturi care stau la baza utilizarii unui imobil
(teren si cladire);

I. Directia Tehnica

- Strategia judeteani privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice din judetul Carag-Severin; documente vizdnd monitorizarea stadiului
implementérii acesteia;

- Strategia de dezvoltare durabild a judetului Carag-Severin ;

- Strategii de dezvoltare locald (orase si comune);

- Strategii locale privind accelerarea dezvoltdrii serviciilor comunitare de utilitati
publice (SCUP); documente vizand monitorizarea stadiului implementdrii acestora;
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Strategii de dezvoltare la nivel judetean din domeniul SCUP; documente vizind
monitorizarea stadiului implementérii acestora;

Raportiri trimestriale de monitorizare si evaluare a serviciilor comunitare de utilitati
publice (pentru fiecare tip de serviciu comunitar), ce sunt transmise citre Institutia
Prefectului- judetul Caras-Severin;

Rapoarte anuale ale Directiei Tehnice pentru intocmirea Rapoartelor anuale privind
starea economico-sociald ale judetului, ce sunt transmise citre Institutia Prefectului-
judetul Carag-Severin;

Documentatii aferente achizitiilor publice;

Adrese, informare privind activitéti ale Directiei Tehnice;

Rapoarte anuale de activitate comparative cu anul anterior ale Directiei Tehnice
pentru intocmirea Rapoartelor anuale comparative cu anul anterior privind starea
economico-sociali ale judetului, ce sunt transmise catre Institutia Prefectului- judetul
Carag-Severin;

Programe anuale ale Directiei Tehnice pentru realizarea Programului anual orientativ
de dezvoltare economico-sociald a judetului, ce sunt transmise cétre Institutia
Prefectului- judetul Caras-Severin; rapoarte trimestriale vizdnd monitorizarea
implementarii acestora;

Cereri de finantare elaborate si depuse la diverse programe de finantare din domeniul
de activitate de catre Consiliul Judetean Caras-Severin (solicitant sau partener);
Rapoarte de progres trimestriale sau finale privind stadiul implementarii proiectelor
finantate;

Rapoarte de monitorizare sustenabilitate;

Avize/recomadiri pentru cereri de finantare pentru diverse programe de finantare,
propuse de citre consiliile locale comunale orasenesti, municipale, societati
comerciale sau ONG-uri;

Acorduri de parteneriat vizand cererile de finantare la diverse programe de finantare,
in care Consiliul Judetean Caras-Severin este lider sau partener de proiect, propuse de
catre Directia Tehnica;

Rapoarte privind monitorizarea stadiului SMID;

Programul de transport judetean de persoane prin curse regulate;

Grafice de circulatie pentru traseele judetene din Programul de transport persoane prin
curse regulate in judetul Caras-Severin;

Ordine de plasare in addpost, conform art. 24 din Legea nr. 205/2004 privind protectia
animalelor, republicati in 2014, cu modificérile si completirile ulterioare;

Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean din domeniul de activitate;
Demersuri citre SC AQUACARAS SA vizdnd implementarea Master Planului Apa-
Api Uzatd pentru judetul Carag-Severin, respective proiectului” Modernizarea
infrastructurii de Apd si Apd Uzatd in judetul Caras-Severin”,

Demersuri citre Ministerul Dezvoltdrii, Lucrarilor Publice si Administratiei, vizdnd
implementarea diverselor proiecte de investitii din sfera de activitate a Directiei
Tehnice;

Alte documente din sfera de activitate SCUP.
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J. Arhitect sef

J.1. Compartiment Protectia Mediului

- Sedinte, raportari, grupuri de lucru, precum si corespondenta aferentd acestora — in
cadrul Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor;

- Sedinte, raportari, grupuri de lucru, precum si corespondenta aferentd acestora — in
cadrul Planului de Mentinere a calititii aerului in judetul Caras-Severin;

- Sedinte, raportéri, grupuri de lucru, precum si corespondenta aferentd acestora — in
cadrul Planul Local de Actiune pentru Mediu (PLAM) pentru judetul Caras-Severin

- Sedinte, grupuri de lucru in cadrul Comisiilor de Analizi Tehnicd si Comitetului
Special constituit conform Hotédrdrii Guvernului 1076/2004, privind stabilirea
procedurii de realizare a evaludrii de mediu pentru planurisi programe organizate de
citre autoritatea locali de mediu, actualizati, precum si elaborarea punctelor de
vedere la memoriile depuse in conformitate cu Legea 292/2018 privind evaluarea
impactului anumitor proiecte publice i private asupra mediului;

- Raportari, situatii, informari solicitate Consiliului Judetean Carag-Severin de cétre
diverse institufii;

- Raportari, situatii, informari solicitate de citre Consiliul Judetean Caras-Severin
UAT-urilor.

J.2. Compartimentul discipliona in constructii, Cadastru si Gestiunea localititilor
- Petitii si raspunsuri la petitii
- Adrese catre UAT-uri
- Adrese diverse
- Certificate de edificare
- Avize de oportunitate
- Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
- Finantare elaborare/actualizare PUG-uri
- Procese verbale de receptie
- Procese verbale comisii calamitati

J.3. Compartiment Resurse Minerale
- Permise de exploatare
- Rapoarte trimestriale privind calculul redeventelor miniere datorate Bugetului de
stat
- Licente de explorare
- Licente de exploatare
- Planuri de dezvoltare a exploatérilor
- Studii de fezabilitate
- Calculul rezervelor/resurselor
- Programe anuale de exploatare
- Planuri privind protectia mediului
- Planuri pentru prevenirea i lichidarea avariilor
- Rapoarte geologo-miniere anuale
- Dari de seami privind evidenta si miscarea rezervelor.

15



ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL JUDETEAN :
Piata 1 Decembrie 1918, nr. 1, 320084, RESITA (O certficarlIG-1014-ER-1155_)
Tel. +40 — (0)255 — 211420,1 Fax: +40 (0)255 211127
E-mail: cics@cics.ro, www.cics.ro, CUI 3227890
COMPARTIMENT COMUNICARE SI RELATII PUBLICE

J.4. Compartiment Autoriziri constructii, Avize documentatii de urbanism
- Certificate de urbanism, anexate documentatiilor depuse
- Autorizatii de construire/desfiintare, anexate documentatiilor depuse
- Avizele arhitectului gef al judefului, anexate documentatiilor de urbanism
- Adrese citre UAT-uri
- Adrese citre alte institutii
- Adrese citre alte directii/servicii/compartimente ale CJCS
- Adrese citre persoane fizice si/sau juridice
- Situatii
- Comuniciri incepere lucrdriComunicéri incheiere lucréri
- Declaratii privind valoarea reald a lucrdrilor executate in baza AC/ADProcedurile de

sistem.
PRESEDINTE, CONSILI}ER,
Silviu HURDUZEU Mihaela CAPET
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Anexa nr. 1 a)

la Hotirarea nr. 3.%.../.)6:%:2025

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE CARE CONSTITUIE
INFORMATII DE INTERES PUBLIC
(stabilite din oficiu conform Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si previzute de alte acte normative care se publici din oficiu)

A. Corpul de Control
- Nu este cazul
B. Compartimentul Audit Public Intern
- Nu este cazul
C.Compartimentul Comunicare si Relatii Publice
- Comunicate de presa,
- Solicitarea pozitiei institutiei cu privire la o problema ce tine de activitatea proprie;
- Buletin informativ cu informatiile de interes public comunicate din oficiu;
- Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public;
- Raportul annual privind transparenta decizional3;
- Raportul trimiestrial privind petitiile.
D. Compartimentul Control Intern Managerial
- Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial,
- Raportdri anuale privind stadiul implementdrii sistemului de control intern
managerial;

E. Directia Juridicii si de Administratie Publica Locala

E.1. Serviciul Cancelarie si ATOP
Compartimentul Juridic, Contencios si Coordonarea Consiliilor Locale si
Compartimentul Monitorul Oficial al Judetului
- Statutul Judetului Caras-Severin;
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Consiliului Judetean Caras-Severin;
- Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Carag-Severin;
- Hotararile adoptate de Consiliul Judetean Caras-Severin;
- Registrul dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean Caras-Severin,
- Declaratiile de averesi de interese ale alesilor judeteni;
- Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate In scris;
- Rapoarte anuale de activitate ale alesilor judeteni;
- Componenta Consiliului Judetean Caras-Severin si ale comisiilor de specialitate;
- Componeneta Autorititii Teritoriale de Ordine Publicd Caras-Severin si ale
comisiilor de lucru ale acesteia;
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- Programul de audiente al presedintelui Consiliului Judetean Caras-Severin, al
consilierilor judeteni si a al presedintelui si coordonatorilor comisiilor de lucru ale
Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicé Caras-Severin;

- Anunturi privind validarea mandatelor alesilor judeteni conform Incheierilor
Tribunalului Caras-Severin/Curtea de Apel Timigoara.

E.2. Serviciul Resurse Umane

- Organigrama Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Lista privind rezultatele evaludrii anuale a managerilor institutiilor publice de cultura
precum si a spitalului public;

- Anunturile privind ocuparea functiilor publice vacante sau temporar vacante,

- Lista privind rezultatele concursurilor functionarilor/contractualilor/managerilor
privind ocuparea functiilor vacante sau temporar vacante;

- Declaratiile de avere si de interese anonimizate de datele personale §i semnaturd;

- Formulare de inscriere la concurs, tipizate;

- Rapoartele de activitate ale managerilor institutiilor publice de cultur;

- Lista functiilor din cadrul Consiliului Judetean Caras-Severin care intrd in categoria
personalului plitit din fonduri publice.

F. Directia de Dezvoltare

F.1. Compartimentul Relatii Externe

- Referate si dispozitii privind participarea reprezentantilor Consiliului Judetean la
evenimente organizate in strdinatate;

- Informari cu privire la delegatiile efectuate in strdinatate;

- Programul vizitelor delegatiilor Consiliului Judetean in strdindtate si documentele de
lucru ale manifestarilor;

- Programul vizitelor unor delegatii straine la Consiliul Judetean si documentele de
lucru ale evenimentelor;

- Raportari, situatii, informéri solicitate Consiliului Judetean de cétre diverse institutii,
organizatii din tara si striinétate;

- Protocoale si acorduri de colaborare si asociere cu autoritdti, institutii publice,
organisme, agenti economici din tard si striinitate;

- Referate de fundamentare privind incheierea unor protocoale si acorduri de asociere
cu autorititi, institutii, organizatii din tara si strainétate;

- Corespondenta cu autoritati, institutii publice, organizatii, agen{i economici din tara si
strainatate;

- Informiri, rapoarte, analize privind activitatile desfasurate de Serviciul Relatii
Externe.

F.2. Serviciul Achizitii Publice si Investitii
- Dosarul achizitiei.
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F.3. Serviciul Proiecte
- Nu este cazul

F.4 Compartimentul Programe cu Finantare Nationali
- Strategia de dezvoltare a serviciilor sociale la nivelul judetului Caras-Severin
pentru perioada 2024-2029;
- Nominalizate la nivel de directie.

F.5 Comaprtimentul Ghiseul Unic si Eficientii Energetica
- Nu este cazul

G. Directia Financiar-Administrativ

G.1. Serviciul Financiar-Contabilitate:
- Registrul datoriei publice locale;
- Registrul garantiilor locale;
- Situatia finantérilor rambursabile;
- Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale;

G.2. Compartimentul Buget si Taxe:
Buget pe surse financiare;
Proiecte de buget;

Bugete generale consolidate;
Program de investitii publice;

H. Directia Patrimoniu

H.1. Compartiment Turism si Sport
- Baza de date cu principalele resurse turistice;
- Baza de date cu structurile de primire turistici din judetul Caras-Severin (cazare si
alimentatie public3);
- Listi evenimente interne §i externe.
- Anexa la Hotiararea Consiliului Judetean de stabilire a taxelor pentru utilizarea
spatiilor aflate in cadrul Salii Polivalente din Resita;

H.2.Serviciul Gestionarea Patrimoniului

- Registrul de evidentd a bunurilor imobile aflate in domeniul public sau privat al
judetului Carasg-Severin, precum si situatia juridicd a acestora;

- Registrul de evidentd a bunurilor imobile asupra cdrora UAT Judetul Carag-Severin,
prin Consiliul Judetean Caras-Severin, are fie un drept real, fie un drept de creanta.

- Contracte si procese verbale de predare — primire a imobilelor (terenuri si cladiri)
apartinind domeniului public sau privat al UAT Judetul Caras-Severin concesionate
sau inchiriate;
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- Contracte/protocoale si procese verbale de predare — primire a imobilelor (terenuri si
cladiri) apartindnd domeniului public sau privat al UAT Judetul Caras-Severin date in
administrare sau folosinta gratuita;

I. Directia Tehnica

- Strategia judeteand privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitdfi
publice din judetul Caras-Severin, documente vizand monitorizarea stadiului
implementarii acesteia;

- Strategia de dezvoltare durabili a judetului Caras-Severin;

- Master Planul Apa-Apé uzatd pentru judetul Caras-Severin;

- Strategii de dezvoltare locald (orage si comune);

- Strategii locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice (SCUP); documente vizand monitorizarea stadiului implementarii acestora,

- Strategii de dezvoltare la nivel judetean din domeniul SCUP; documente vizind
monitorizarea stadiului implementérii acestora;

- Programul de transport judetean de persoane prin curse regulate;

- Hotirari ale Consiliului Judetean din domeniul de activitate.

J. Arhitect sef
J.1. Compartiment Protectia Mediului
- Achizitie publicd de servicii, anunturi publice, dezbatere publicd (documentatie
aferenti), proiecte de hotdrari precum si documentatie specifici pentru aprobarea
acestora in sedintele Consiliului Judetean Carag-Severin;
J.2. Compartiment Dispciplina in constructii, Cadastru si Gestiunea localitatilor
- Nu este cazul
J.3. Compartiment Resurse Minerale
- Nu este cazul
J.4. Compartiment Autoriziri constructii, Avize documentatii de urbanism
- Lista certificatelor de urbanism
- Numidrul autorizatiei de construire/desfiintare si data emiterii acesteia;
- Indicatorii urbanistici (procent de ocupare a terenului si coeficient de utilizare a
terenului);
- regimul de indl{ime si retragerile constructiei de la limitele de proprietate;
- Planul de situatie;
- Toate fatadele.
- Plansa de reglementdri,
- Regulamentul local de urbanism,
- Raportul de consultare public.

PRESEDINTE, CONSILIER,
Silviu HURDUZEU Mihaela CAPET
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Anexanr.1b)
la Hotirarea nr. 2.1 4. O[f-2025

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PUBLICE
(documente care nu au caracter secret si pot fi solicitate/ consultate de cetiteni si care
nu se regisesc in lista cu documente care constituie informatii de interes public)

A. Corpul de Control
- Programul anual de control;
- Registrul privind modul de solutionare a petitiilor;
- Note de constatare;
- Note de prezentare;
- Rapoarte anuale privind indeplinirea Programului anual de control;
- Referat privind modul de solutionare a petitiilor;

B. Compartimentul Audit Public Intern
- Norme metodologice proprii pentru exercitarea auditului public intern la nivelul

Consiliului Judetean Caras-Severin;
- Carta Auditului Public Intern;
- Codul etic al auditorului public intern;
- Procedurile operationale;
- Programul de asigurare si imbunatitire a calititii auditului public intern,
- Planuri anuale de audit public intern, pentru perioada anterioara;
- Planuri multianuale de audit public intern, pentru perioada anterioara.
- Planuri anuale de pregitire profesionald a auditorilor interni;
- Rapoartele anuale de activitate;
- Fisele de post ale auditorilor publici;

C.Compartimentul Comunicare si Relatii Publice
- Nuecazul

D. Compartimentul Control Intern Managerial
- Indrumar metodologic privind codul de control intern managerial.

E. Directia Juridici si de Administratie Publici Locala

E.1.Serviciul Cancelarie si ATOP
Compartimentul Juridic, Contencios si Coordonarea Consilillor Locale si
Compartimentul Monitorul Oficial al Judefului
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- Regulamentul privind circuitul documentelor, modalitatea de inregistrare, repartizare,
semnare, stampilare si expediere a documentelor la nivelul Consiliului Judetean
Caras-Severin;

- Atributiile presedintelui, vicepresedintilor Consiliului Judetean Caras-Severin,
secretarului general al judetului si delegare a unor atributii ale presedintelui.

- Proiecte de hotirire insotite de referatul de aprobare, rapoarte de specialitate ale
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate precum si avizele
comisiilor de specialitate;

- Dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judefean Caras-Severin

E.2. Serviciul Resurse Umane

- Fisele de post vacante pentru functionarii publici §i pentru personalul contractual, din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin;

- Fisele de post vacante pentru conducitorii institutiilor aflate in subordinea Consiliului
Judetean Caras-Severin;

- Regulamentele de organizare si desfasurarea evaludrii managementului la institutiile
publice de cultura aflate in subordinea Consiliului Judetean Carag- Severin;

- Regulamentul de organizare si desfisurare a evaludrii anuale a activitafii managerului
Spitalului Judetean de Urgentd Caras-Severin;

- Documentele elaborate de comisiile de concurs, cu exceptia documentelor care contin
date personale;

F. Directia de Dezvoltare

F.1. Compartimentul Relatii Externe
- Nu este cazul

F.2. Serviciul Achizitii Publice si Investitii
- Cartea tehnicd a constructiei pentru obiectivele de investitii proprii ale Consiliului
Judetean Caras-Severin;
- Documentele necesare lucririlor de reparatii la obiectivele finantate din bugetul
propriu al Consiliului Judetean Carag-Severin.

F.3. Serviciul Proiecte

- Referatele si dispozitii privind echipele de implementare;

- Hotarari ce vizeaza obiectivele de investitii finantate din fonduri europene;

- Informari, rapoarte, analize privind activitatile desfasurate de Serviciul Proiecte;

- Rapoarte si informari cu privire la stadiul de implementare al proiectelor;

- Raportari, stuatii, informari catre diverse institutii;

- Raportari, situatii, informari solicitate Consiliului Judetean de catre diverse institutii,
organizatii din tara si strainatate;

- Diseminarea informatiei europene (programe si surse de finantare nationale si
internationale, propuneri de parteneriate pe diverse proiecte europene, seminarii,
ateliere si cursuri de specializare, etc.)

22



ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL JUDETEAN .
Piata | Decembrie 1918, nr. 1, 320084, RESITA (e certiicanlIG-1014-ER-1155_)
Tel. +40 — (0)255 — 211420,1 Fax: +40 (0)255 211127
E-mail: ¢cjcs@cjcs.ro, www.cics.ro, CUI 3227890
COMPARTIMENT COMUNICARE S$1 RELATII PUBLICE

F.4 Compartimentul Programe cu Finantare Nationali

- Dispozitii emise de catre Presedintele Consiliului Judetean Caras-Severin, in
domeniul social;

- Expuneri de motive, rapoarte si informéri prezentate in Sedintele Consiliului
Judetean Caras-Severin;

- Corespondentd privind domeniile de activitate (educatie, sandtate, cuturd, tineret,
sport, culte religioase, agricuturd;

- Regulamente, procese verbale, anunturi de participare, program anual, rapoarte anuale
privind domeniile de activitate (cutur, tineret, sport, culte religioase);

- Hotararile Consiliului Judetean Caras-Severin vizand domeniie de activitate ale
compartimentului;

- Raportul anual de activitate al compartimentului.

F.5 Comaprtimentul Ghiseul Unic si Eficientd Energetica
- Lista operatorilor economici validati de catre MIPE,
- Anunturi afisate pe subpagina web dedicatd |GUEE

G. Directia Financiar-Administrativ

G.1. Serviciul Financiar-Contabilitate:
- Raportéri financiare lunare;
- Rapoarte, referate, analize, situatii, informdri, instructiuni, norme metodologice i
proceduri financiar-contabile;

G.2. Compartimentul Buget si Taxe:
- Documente privind impozitele si taxele locale (note de fundamentare);

G.3. Serviciul Administrativ:
- Planuri, materiale si fige privind protectia muncii, precum §i prevenirea si stingerea
incendiilor la sediul Consiliului Judetean;

H. Directia Patrimoniu

H.1. Compartiment Turism si Sport

- Rapoarte anuale solicitate de conducerea Consiliului Judetean Caras-Severin si alte
institutii;

- Propuneri de proiecte privind promovarea turismului si dezvoltarea produselor
turistice in baza programelor de dezvoltare turistice locale, regionale, nationale si
europene in colaborare cu alte organizafii si institutii, persoane fizice si juridice.

- Cereri desfigurare evenimente culturale, sportive, educative In spatiile Salii
Polivalente Resita;

- Raport anual de activitate;

H.2.ServiciulGestionareaPatrimoniului

- Documentatii necesare demararii procedurilor de concesionare sau inchiriere a
imobilelor (terenuri si cladiri) apartindnd domeniului public sau privat al UAT Judetul
Carag-Severin;
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I. Directia Tehnica

Strategii locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice (SCUP); documente vizdnd monitorizarea stadiului implementarii acestora;
Cereri de finantare elaborate si depuse la diverse programe de finantare din domeniul
de activitate de catre Consiliul Judetean Caras-Severin (solicitant sau partener);
Acorduri de parteneriat viznd cererile de finantare la diverse programe de finantare
in care Consiliul Judetean Caras-Severin este lider sau partener de proiect, propuse de
catre Directia Tehnic3;

Rapoarte de progres trimestriale sau finale privind stadiul implementirii proiectelor
finantate;

Avize/recomandiri pentru cereri de finantare pentru diverse programe de finantare
propuse de citre alte UAT-uri, societdti comerciale sau ONG-uri,

Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean din domeniul de activitate;

Alte documente SCUP;

J. Arhitect sef
J.1. Compartiment Protectia Mediului

Studiul pentru realizarea Planului de mentinere a calitétii acrului 2025-2029;
Propunerea de plan de mentinere a calititii aerului 2025-2029;

J.2. Compartiment Disciplina in constructii, Cadastru si Gestiunea localitatilor

Nu este cazul

J.3. Compartiment Resurse Minerale

Nu este cazul

J.4. Compartiment Autoriziri constructii, Avize documentatii de urbanism

- Lista certificatelor de urbanism

- Numirul autorizatiei de construire/desfiintare si data emiterii acesteia;

- Indicatorii urbanistici (procent de ocupare a terenului si coeficient de utilizare a
terenului);

- Regimul de indltime si retragerile constructiei de la limitele de proprietate;

- Planul de situatie;

- Toate fatadele.

- Plansa de reglementri,

- Regulamentul local de urbanism,

- Raportul de consultare publica.

PRESEDINTE, CONSILIER,
Silviu HURDUZEU Mihaela CAPET
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Anexanr. 2
la Hotirirea nr...9.%...../.%6.94: 2025

LISTA
CUPRINZAND DOCUMENTELE EXCEPTATE DE LA LIBERUL ACCES AL
CETATENILOR
(sunt gestionate de compartimentul abilitat in acest sens si nu se gisesc in anexele nr. 1
a) sinr. 1 b))

A. Corpul de Control
- Rapoarte intocmite de diferitele comisii constituite de cétre Presedintele Consiliului
Judetean Caras-Severin din care face parte si reprezentantul Structurii Corpul de Control.

B. Compartimentul Audit Public Intern
- Rapoarte privind misiunile de audit public intern desfisurate;
- Rapoarte de evaluare extern a activitétii de audit public intern;
- Analiza factorilor de risc gi a riscurilor aséciate diferitelor activitdti in vederea
elaboririi planului multianual;
- Referatele justificative pentru modul de selectare a misiunilor de audit public intern;
- Documentele ce fac parte componentd din dosarul misiunii de audit public intern.

C. Compartimentul Comunicare si Relatii Publice
- Nueste cazul

D. Compartimentul Control Intern Managerial
- Nueste cazul

E. Directia Juridici si de Administratie Publici Locala

E.1. Serviciul Cancelarie si ATOP, Compartimentul Juridic, Contencios si Coordonarea
Consiliilor Locale si Compartimentul Monitorul Oficial al Judetului

- Documentele care sunt clasificate ca secrete de catre institutiile de la care provin;

- Raspunsul Consiliului Judetean la aceste adrese (in cazul in care se solicitd);

- Documente care sunt declarate secrete la nivelul Consiliul Judetean Carag-Severin

- Documentele care contin informatii cu privire la datele personale, potrivit legii

E.2. Serviciul Resurse Umane
- Documentele care contin informatii cu privire la datele personale, potrivit legii,
- Dosarele profesionale ale functionarilor publici si dosarele personale ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;
- Dosarele profesionale ale functionarilor publici de conducere din institutiile
subordonate Consiliului Judetean Carag-Severin;
- Lucriérile scrise de candidati la concurs.
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F. Directia de Dezvoltare

F.1. Compartimentul Relatii Externe
- Nueste cazul

F.2. Serviciul Achizitii Publice si Investitii
- Corespondenta cu caracter confidential, primiti sau expediata;,
- Ofertele care sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuala, potrivit legii.

FE.3 Serviciul Proiecte
- Documente in faza de documentatii tehnico-economice (SF, DALI, PTE etc).

F.4 Compartimentul Programe cu Finantare Nationala

- Corespondente cu caracter confidential primite sau expediate;

- Dispozitii care cuprind date cu caracter personal;

- Documentele privind ofertele/proiectele/cererile de finantare privind domeniile de
activitate (cuturd, tineret, sport, culte religioase) precum si contractele de finantare
nerambursabili, in aceastd materie;

- Procedura de selectie a proiectelor cuturale, tineret, sport, culte religioase, precum si
contractele de finantare nerambursabild, in aceasta materie;

FE.5 Comaprtimentul Ghiseul Unic si Eficientd Energetici
- lista consumatorilor vulnerabili de energie

G. Directia Financiar-Administrativ

G.1. Serviciul Financiar-Contabilitate:
- Registrul datoriei publice locale;
- Registrul garantiilor locale;
- Situatia finantérilor rambursabile;
- Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale;

G.2. Compartimentul Buget si Taxe:
- Buget pe surse financiare;
- Proiecte de buget;
- Bugete generale consolidate;

H. Directia Patrimoniu

H.1. Compartiment Turism si Sport
- Nu estecazul

H.2.Serviciul Gestionarea Patrimoniului
- Nu este cazul
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I. Directia Tehnica
- Monografie economico-militard a judetului Caras-Severin;
- Ofertele operatorilor economici depuse in cadrul procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie public;
- Oferte sau parti ale ofertelor operatorilor economici care sunt clasificate sau protejate
de un drept de proprietate intelectuald, cf. normelor legale in vigoare;
- Documente in faza de studiu de fezabilitate;

J. Arhitect sef

J.1. Compartiment Protectia Mediului
- Nu este cazul

J.2. Compartiment Disciplina in constructii, Cadastri si Gestiunea localititilor
- Petitii si réspunsuri la petitii
- Adrese citre UAT-uri
- Adrese diverse
- Certificate de edificare
- Avize de oportunitate
- Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
- Finantare elaborare/actualizare PUG-uri
- Procese verbale de receptie
- Procese verbale comisii calamitati.

J.3. Compartiment Resurse Minerale
- Permise de exploatare
- Rapoarte trimestriale privind calculul redeventelor miniere datorate Bugetului de stat
- Licente de explorare
- Licente de exploatare
- Planuri de dezvoltare a exploatérilor
- Studii de fezabilitate
- Calculul rezervelor/resurselor
- Programe anuale de exploatare
- Planuri privind protectia mediului
- Planuri pentru prevenirea si lichidarea avariilor
- Rapoarte geologo-miniere anuale
- Dari de seama privind evidenta si migcarea rezervelor
- Documentele care sunt clasificate ca secrete de catre institutiile de la care provin si
raspunsul Consiliului Judetean la aceste adrese (in cazul in care se solicitd);

J.4. Compartiment Autoriziiri constructii, Avize documentatii de urbanism
- Continutul documentatiilor certificatelor de urbanism
- Restul continutului documentatiilor autorizatiilor de construire/desfiintare
- Avizele arhitectului sef al judetului, anexate documentatiilor de urbanism
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- Adrese catre UAT-uri

- Adrese citre alte institutii

- Adrese citre alte directii/servicii/compartimente ale CJCS

- Adrese citre persoane fizice si/sau juridice

- Situatii

- Comunicéri incepere lucréri

- Comunicari incheiere lucréri

- Declaratii privind valoarea reald a lucrarilor executate in baza AC/AD
- Procedurile de sistem.

PRESEDINTE, CONSILIER,
Silvin HURDUZEU Mihaela CAPET

28



ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL JUDETEAN i =
Piata 1 Decembrie 1918, nr. 1, 320084, RESITA (k. certifcatlIG-1014-ER-1155 )
Tel. +40 — (0)255 — 211420,1 Fax: +40 (0)255 211127
E-mail: cjes@cjcs.ro, www.cjcs.ro, CUI 3227890
COMPARTIMENT COMUNICARE SI RELATII PUBLICE

Anexa nr. 3
la Hotirirea nr...2.%.........}6.94:.2025

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE CREATE
CARE VOR FI DESTINATE REUTILIZARII

A. Corpul de Control
- Nu este cazul

B. Compartimentul Audit Public Intern
- Nu este cazul

C. Compartimentul Comunicare si Relatii Publice
- Raportul privind accesul la informatiile de interes public;
- Raportul privind transparenta decizionala;
- Raportul privind solutionarea petitiilor;

D. Compartimentul Control Intern Managerial
- Program anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;
- Raportul annual privind stadiul implementarii sistemului de control intern managerial;
- Proceduri de sistem aferente standardelor de control intern managerial.

E. Directia Juridici si de Administratie Publicd Locali

E.1. Serviciul Cancelarie si ATOP - Compartimentul Juridic, Contencios si
Coordonarea Consiliilor Locale si Compartimentul Monitorul Oficial al Judefului

- Regulamentul de Organizare si Functionare ale Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Regulamentul privind circuitul documentelor, modalitatea de inregistrare, repartizare,
semnare, stampilare si expediere a documentelor la nivelul Consiliului Judetean
Caras-Severin;

- Atributiile presedintelui, vicepresedintilor Consiliului Judetean Caras-Severin,
secretarului general al judetului si delegare a unor atributii ale presedintelui;

- Actul contitutiv si Statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara;

- Raportul cu privire la modul de indeplinirea atributiilor proprii presedintelui si a
hotararilor Consiliului Judetean Caras-Severin;

- Procedura operationald privind activitatea de desfasurare a sedinfelor Autorititii
Teritoriale de Ordine Publica Caras-Severin;

- Procedura operationald privind desfisurarea sedintelor Consiliului Judetean Caras-
Severin.
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E.2. Serviciul Resurse Umane

- Proiecte de hotirari privind aprobarea organigramei si statelor de functii ale aparatului
de specialitate a Consiliului Judetean Caras-Severin si ale institufiilor subordonate;

- Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Caras-Severin;

- Corespondentd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publicisi cu alte institufii
publice;

- Statele de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului JudeteanCaras-Severin;

- Statele de functii ale institutiilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Caras-
Severin;

- Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-
Severin,

- Regulamentul de organizare i desfisurare a evaluirii anuale a activitifii managerului
Spitalului Judetean de Urgenta Resita;

- Regulamentele privind organizarea si desfasurarea evaludrii managementului la
institutiile publice de cultura aflate in subordinea Consiliului Judetean Carag-Severin.

F. Directia de Dezvoltare

F.1. Compartimentul Relatii Externe
- Nu este cazul

F.2. Serviciul Achizitii Publice si Investitii
- Nu este cazul

F.3. Serviciul Proiecte
- Nu este cazul

F.4 Compartimentul Programe cu Finantare Nationali

- Proiecte de hotarari privind finantarea nerambursabild privind domeniile de activitate
(cuturd, tineret, sport, culte religioase);

- Regulamente privind acordarea finantirilor nerambursabile pentru domeniile de
activitate (cuturd, tineret, sport, culte religioase);

- Lista furnizorilor publici de servicii sociale din judetul Caras-Severin si datele de
contact ale acestora;

- Lista furnizorilor privati de servicii sociale acreditati din judetul Caras-Severin si
datele de contact ale acestora;

- Lista scolilor speciale din din judetul Carag-Severin si datele de contact ale acestora;

- Lista contractelor si conventiilor de parteneriat, contractelor de finantare in domeniul
social.

F.5 Comaprtimentul Ghiseul Unic si Eficientd Energetici
- Nu este cazul
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G. Directia Financiar-Administrativ
- Nu este cazul

H. Directia Patrimoniu

H.1. Compartiment Tursim si Sport
- Nu este cazul
H.2. Serviciul Gestionarea Patrimoniului
- Nu este cazul
I. Directia Tehnica
- Strategia judeteand privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilititi
publice din judetul Carag-Severin;
- Documente vizdnd monitorizarea stadiului implementérii acesteia;
- Strategia de dezvoltare durabild a judetului Caras-Severin ;
- Strategii de dezvoltare locald (orase si comune);
- Strategii locale privind accelerarea dezvoltérii serviciilor comunitare de utilitati
publice (SCUP); documente vizind monitorizarea stadiului implementdrii acestora,
- Strategii de dezvoltare la nivel judetean din domeniul SCUP; documente vizind
monitorizarea stadiului implementdrii acestora;

J. Arhitect sef

J.1.Compartimentul Protectia Mediului
- Nuecazul

J.2. Compartiment Disciplina in constructii, Cadastru si Gestiunea localititilor
- Nu este cazul

J.3. Compartiment Resurse Minerale
- Nueste cazul

J.4. Compartiment Autoriziri constructii, Avize documentatii de urbanism
- Nu este cazul

PRESEDINTE, CONSILIER,
Silviu HURDUZEU Mihaela CAPET
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